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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewddztwo Podkarpackie / Urzad-Marszaltkowski-Wojewddztwa

Nazwa zadania: Wykonanie analizy przedwdrozeniowej W zwigzku z realizacjg projektu
»Portal Muzeum Dziedzictwa Kreséw Dawnej Rzeczypospolitej”

. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie analizy przedwdrozeniowej w zwigzku z realizacjg
projektu ,Portal Muzeum Dziedzictwa Kreséw Dawnej Rzeczypospolite]”

Stownik
1. Projekt — Portal Muzeum Dziedzictwa Kreséw Dawnej Rzeczypospolite].

2. Kierownik Projektu - Dyrektor Departamentu Kultury i Ochrony Dziedzictwa
Narodowego.
3. Instytucje ~ instytucja kultury lub organizacja udostepniajgca zasoby do digitalizacji

i prezentacji w serwisie.

Zasob — obiekt wskazany do digitalizacji i udostepnienia w serwisie.

System - zespdl oprogramowania i infrastruktury teleinformatycznej sluzacej do

gromadzenia i przetwarzania danych prezentowanych na stronie internetowej

Projektu.

Serwis — strona internetowa Projektu wraz z narzedziami do zarzadzania trescig,

Kwerenda - dziatania Wykonawcy majace na celu pozyskanie informacji

specjalistycznych dotyczacych Zasobow, zgodnie z zalozeniami Projektu.

8. Metodyka - szczegélowy opis sposobu realizacji przedmiotu zambwienia,
zawierajgcy m. in. informacje dotyczace organizacji pracy zespolu Wykonawcy,
wykorzystanie zasobéw i narzedzi informatycznych przez Wykonawce, harmonogram
pracy i rozliczen, plan komunikacji z Zamawiajacym i Instytucjami.

9. Wymagania funkcjonalne — opisujg funkcje (czynnosci, operacje, uslugi) wykonywane
przez System.
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10. Wymagania niefunkcjonalne — opisuja ograniczenia, przy zachowaniu ktorych System
powinien realizowac swe funkcje.

Przeznaczenie przedmiotu zamowienia

Analiza przedwdrozeniowa jest niezbednym elementem procesu wdrozenia Projektu,
w szczegoinosci sluzgca przygotowaniu danych i zasobéw do digitalizacji oraz utworzenia
Portalu poprzez zakup i wdrozenie oprogramowania oraz sprzetu teleinformatycznego.
Analiza przedwdrozeniowa stanowi integralng czeéé wdrozenia Systemu. Pozwala ustalié
oczekiwania Zamawiajgcego w zakresie planowanego i projektowanego rozwigzania oraz
wskazac obszary wymagajgce szczegoinego wsparcia. Zadanie jest hiezbedne do realizacji
celow Projektu.

I.  Celeizakres przedmiotu Zaméwienia
Celem zamoéwienia jest przygotowanie kompleksowej informacji na potrzeby procesu
wdrozenia Systemu obejmujgcego:

1. jednoznaczng i zamknietg liste wymagan dla Systemu i okreslenie sposobu ich
realizacii,




jednoznacznie ustalone zasady konfiguracji Systemu,

jednoznacznie okreslone zatozenia dla procesu digitalizacji zasobow,

jednoznacznie okreslone zatozenia integracji z innymi systemami,

wymagania dotyczgce instruktazy stanowiskowych,

rekomendacje dotyczgce ramowego planu realizacji Zadan 4, 5, 6 Projektu —
poczatek, koniec zadania, kamienie milowe.
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Wykonawca dokona kompleksowej weryfikacji i ewentualnej aktualizacji gtéwnych zatozen
wdrozenia i funkcjonowania Systemu Portalu Muzeum Dziedzictwa Kreséw Dawnej
Rzeczypospolitej w oparciu o: zatozenia przyjete we wniosku o dofinansowanie projektu
i studium wykonalnosci projektu oraz aktualny stan wiedzy w zakresie przedmiotu Projektu
(t. z uwzglednieniem zgodnosci projektu z postepujacymi zmianami technologicznymi,
prawnymi i otoczeniem projektu) i przedstawi je w formie pakietu informacji umozliwiajgcych
realizacje kolejnych zadan Projektu.

Zaproponowane rozwigzania funkcjonalne i technologiczne powinny byé jak najbardziej
aktualne i odpowiadac¢ na przyszie oczekiwania i potrzeby uzytkownikéw, za$ rozwigzania
technologiczne, infrastruktura, zaréwno sprzetowa jak i programistyczna, powinna byé
adekwatna do tych potrzeb.

Informacja w formie dokumentu - Raportu powinna zawiera¢ aktualizacje informacji i
uszczegotowienie opisu produktéw specjalistycznych niezbednych do realizacji Projektu w
ramach Zadan Projektu nr 4, 5, 6 (tabela ponizej) z uwzglednieniem granic wyznaczonych
parametrami Projektu (terminy, koszty, zakres przedmiotowy), w szczegoélnosci:
1. Szczegolowa ocena infrastruktury techniczne;j:
a. przeglad posiadanej przez Zamawiajgcego infrastruktury technicznej pod
kgtem koniecznych inwestycji zwigzanych z wdrozeniem systemu
(serwery, systemy backupu, stacje robocze uzytkownikéw, sieé
komputerowa LAN, WAN itd.),
b. lista minimalnych wymagan dla sprzetu i oprogramowania niezbednych do
realizacji Projektu’, w tym rekomendacje dotyczaca warunkéw gwaranciji
i opisu SLA dla rozwigzania,
2. Szczegotowa identyfikacja i opis procesow biznesowych. Mapowanie procesow:
a. identyfikacja, opis i mapowanie proceséw biznesowych realizowanych
przez System,
b. tabelaryczny wykaz procesow,
c. wzorcowe mapowanie procesow realizowanych w ramach uzytkowania
Serwisu.
3. Szczegoblowy zakres funkcjonalny wdrozenia, w szczegoélnosci tabelaryczny wykaz
wszystkich procesow, funkcji i rodzajow danych zalecanych do uwzglednienia
w zakresie funkcjonalnym wdrazanego Systemu:
a. liste wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych Systemu,
b. liste wymagan dotyczacych ergonomii Serwisu,
c. typy danych zalecanych do uwzglednienia w ramach wdrozenia Systemu.
4. Weryfikacja kosztow przedsigwzigcia w odniesieniu do opracowanego planu

projektu.
5. Szczegotowy opis i zakres organizacyjny wdrozenia. Wykaz oséb wchodzacych
w sktad organizacji wraz z opisem szczego6towym zadan

i obowigzkow w ramach projektu, ktére powinny by¢ objete wdrozeniem systemu.
6. Szczegotowy harmonogram prac wdrozenia z podziatem na zadania, podzadania.
Harmonogram pozwalajgcy na skuteczne uruchomienie zakresu funkcjonalnego

' Ze wskazaniem przynajmniej trzech produktéw aktualnie dostepnych na rynku spetniajgcych
te warunki.



wdrozenia z uwzglednieniem rzeczywistej dostepnosci zasobow Klienta
(organizacyjnych, kadrowych, budzetowych).

Tabela: Wykaz zadan w Projekcie:

1 | Ustuga opracowania studium wykonalno$ci projektu

Ustuga doradztwa technologicznego w trakcie realizacii
projektu (nadzor nad projektem od strony technologicznej)

3 | Ustuga wykonania analizy przedwdrozeniowej

4 | Ustuga wykonania i wdrozenia kompleksowego systemu
zarzadzania danymi cyfrowymi, udostepniania zasobow
oraz prezentacji wraz z zawartoscia merytoryczng
i graficzng portalu

Ustuga digitalizacji wraz z opracowaniem metadanych

6 | Zakup i dostawa hiperkonwergentnej infrastruktury wraz
z implementacjg i uruchomieniem

7| Ustuga opracowania graficznego oraz wykonania trwatych
plakatow oraz tablic informacyjnych i pamigtkowych w celu
promociji projektu i wsparcia UE
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Warunki realizacji zamoéwienia

. Wykonawca zrealizuje zamoéwienie w oparciu o istniejacg dokumentacje projektu,

ankiety, dokumentacje Instytuciji dotyczaca Zasobow, wywiady
z przedstawicielami Zamawiajgcego i Instytuciji.

. W ramach realizacji zamodwienia Wykonawca w celu przygotowania danych |

zasobow do digitalizacji, okreslenia, identyfikacji i opisu procesow biznesowych,
zakresu funkcjonalnego wdrozenia i weryfikacji kosztow przedsiewzigcia wykona
szczegotowg Kwerende aktualizujgca
I uszczegolawiajgcg oceng zasobow muzealnych (kazdy obiekt indywidualnie)
wskazanych przez Instytucje do wykorzystania w Projekcie. Na tej podstawie
przedstawi warunkow wykorzystywania Zasoboéw na cele projektu. Fakultatywnie
Wykonawca moze rowniez wskaza¢ w formie zatgcznika do Metodyki o ktérej mowa
w pkt D. inne zbiory publiczne, w szczegdlnosci w polskich i zagranicznych muzeach,
galeriach, instytutach naukowych i badawczych oraz zbiorach i kolekcjach
prywatnych, majgc na uwadze zakres i cel projektu.

Kwerenda powinna w szczegolnosci zawieraé informacje dotyczace:

a. typu zasobu wg kryteriow przyjetych w studium wykonalnosci
Projektu?,

b. parametrow opisujgcych zaséb niezbednych do przeprowadzenia
procedur digitalizaciji,

C. lokalizacji zasobu,

d. wiasciciela zasobu,

e. dostegpnosci zasobu pod katem warunkéw finansowych, technicznych
i prawnych,

f. oceny zasobdw pod katem wartosci wskaznikow produktu i rezultatu.

. Lista kryteriow opisu zbioréw musi by¢ réwniez zgodna z wytycznymi NIMOZ (Zalecenia dotyczace planowania i
realizacji projektow digitalizacyjnych w muzealnictwie, Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw,
Warszawa 2011)



Na podstawie wynikéw Kwerendy wykonawca powinien przedstawi¢ rekomendacje
dotyczace warunkow technicznych digitalizacji i udostepnienia w formie cyfrowej na
portalu dla zidentyfikowanych grup obiektéw/kazdego z obiektow.

. Wykonawca dokona weryfikacji i aktualizacji informacji o infrastrukiurze
informatycznej Zamawiajgcego niezbednej do realizacji  projektu, opisanej
w studivm wykonainosci Projektu.

W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy zatozeniami  Projektu wynikajgcymi
z dokumentacji Projektu (studium wykonalnosci projektu) a aktualnym stanem wiedzy
technicznej i dotyczacej zarzadzania serwisem, wskazujgcej na mozliwosé wdrozenia
i eksploatacji systemu w stopniu bardziej optymalnym od przyjetego w Projekcie
(optymalizacja dotyczaca organizacji procesu wdrozenia, budzetu — Kkosztow
inwestycyjnych i eksploatacyjnych, harmonogramu wdrozenia i zakresu, przy
zachowaniu warto$ci okreslonych wskaznikami produktu i rezultatu) - Wykonawca
przedstawi uzasadnione propozycje optymalizacji wdrozenia Projektu.
. Wykonawca dotaczy do oferty Metodyke wykonania analizy przedwdrozeniowej
obejmujaca w szczegolnosci:
a. sposéb realizacji zamowienia (w tym zaangazowania zasobow Wykonawcy
podczas realizacji zamowienia),
b. proponowany wzorzec mapowania i opisu proceséw biznesowych,
C. proponowany sposob opisu zasobow podlegajgcych digitalizacii,
d. harmonogram realizacji przedmiotu zamoéwienia w podziale na etapy
i zadania,
e. wykorzystanie narzedzi informatycznych w realizacji zaméwienia,
f. zasady komunikacji z Zamawiajacym i Instytucjami,
9. proponowang strukturg dokumentu (rozdzialy, podrozdziaty).

Wykonawca moze fakultatywnie dotaczyé do Metodyki wykaz innych zbiorow
publicznych, w szczegoinosci w polskich i zagranicznych muzeach, galeriach,
instytutach naukowych i badawczych oraz zbiorach i kolekcjach prywatnych, ktérych
tematyka jest zbiezna z tematykg Portalu.

. W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do: udziatu
w przynajmniej 2 spotkaniach roboczych dotyczacych sposobu realizacji zaméwienia
oraz w spotkaniu podsumowujgcym, dotyczacym przedmiotu umowy z pracownikami
Zamawiajgcego oraz Instytucji uczestniczgcych w Projekcie, zorganizowanego na
terenie wojewédztwa podkarpackiego przez Zamawiajgcego. Warunki organizagii
spotkan powinny zosta¢ zaplanowane z przynajmniej tygodniowym wyprzedzeniem,
materialy stanowigce przedmiot spotkania powinny zosta¢ przekazane w czasie
umozliwiajacym zapoznanie sig z nimi — minimum 5 dni roboczych przed terminem
spotkania. Harmonogram spotkat powinien by¢ skorelowany z zadaniami
okresionymi w Metodyce.

W przypadku pozostalych spotkan (np. dotyczgcych Kwerend w Instytucjach), iista
tuczestnikow, termin i miejsce spotkania zostang ustalone z przynajmniej 5-dniowym
wyprzedzeniem za posrednictwem Zamawiajgcego.

Dopuszczalna jest komunikacja z Instytucjami za posrednictwem poczty
elektronicznej i telefonicznie. Ustalenia wynikajace z rozmowy telefonicznej powinny
zosta¢ potwierdzone w formie notatki przygotowanej przez strony rozmowy
| przekazanej niezwlocznie do Zamawiajacego celem akceptacii ustalen.
Dopuszczalne jest wykorzystanie innych informatycznych narzedzi stuzacych do
wymiany informacji pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca.




Wspélpraca z Instytucjami uczestniczgcymi w Projekcie powinna byé realizowana w
uzgodnieniu z Instytucjami tak, aby maksymalnie ograniczy¢ zakiocenia w biezace;
dziatalnosci Instytucii.

F. Przedmiot zamowienia ~ Raport — ma mie¢ posta¢ dokumentu w formie papierowej
I elektronicznej  (plyta CD), zgodnie ze strukturg zaproponowang
w Metodyce,

Wszystkie czgstkowe produkty zamowienia (dokumenty, arkusze kalkulacyjne,
prezentacje) mozliwe sg do poprawnego wyswiellenia oraz edycji, réwniez
W oprogramowaniu biurowym dostepnym bezplatnie {co najmniej: dla administracji
publicznej i instytucji kultury), za$ wykorzystane schematy
| diagramy przekazane sg w formacie wektorowym.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sig podmioty speiniajace tacznie nastepujace
warunki;

i Warunek posiadania odpowiedniego doswiadczenia:

za posiadajace odpowiednie doswiadczenie uznane zostang podmioty, kiére w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skiadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonaly co najmniej 2 usiugi polegajace na
wykonaniu analizy przedwdrozeniowej lub studium wykonalnosci dla projektéw digitalizaci

i prezentacji zbioréw muzealnych w obszarze dziedzictwa kulturowego o tgcznej wartosci
powyzej 3 min zit brutto.

Ocena speinienia niniejszego warunku dokonana zostanie w oparciu o wykaz usitug
dofgczony do oferty, zawierajgcy informacje co najmniej o nazwie wykonawcy usiugi,
przedmiocie wykonanej ustugi, danych podmiotu na rzecz ktérego dana usluga zostala
wykonana, daty wykonania, wraz z dolgczeniem dokumentu potwierdzajacego nalezyte
wykonanie ustugi (takiego jak referencje, protokd! odbioru itp., potwierdzone za zgodno$é z
oryginatem).

il. Warunek dysponowania odpowiednim zespolem:

za dysponujgce odpowiednim zespotem zostang uznane podmioty, ktére wykaza sie
dysponowaniem co najmniej nastgpujgcymi osobami, ktore zostang skierowane do
wykonania zamowienia:

1. specjalista — z doswiadczeniem w prowadzeniu co najmniej dwu projektéw majgcych
na celu stworzenie systemu ICT do prezentaciji zdigitalizowanych tresci w obszarze kultury,
2. informatyk — programista posiadajacy wyksztatcenie wyzsze z doswiadczeniem w
tworzeniu systemow ICT do prezentacji zdigitalizowanych tresci,

3. administrator z doswiadczeniem w zakresie obstugi serwerowych systemow
konwergentnych,

4, osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie Kwerend - osoba posiadajgca

wyksztalcenie wyzsze na jednym z nastepujgcych kierunkéw: historia, historia sztuki,
etnologia, antropologia kulturowa, muzealnictwo posiadajgca doswiadczenie w prowadzeniu
przynajmniej 2 kwerend w zbiorach muzedw ifiub galerii, obejmujacych nie mniej niz 50
obiektéw (dobr kultury) kazda,

5. specjalista ds. praw autorskich — posiadajgcy wyksztaicenie wyzsze prawnicze,
posiadajgcy doswiadczenie w przygotowaniu co najmniej dwoch opinii, publikacji
specjalistycznych lub w prowadzeniu co najmniej dwoch postepowart sgdowych w
przedmiocie praw autorskich,

6. specjalista z zakresu dziedzictwa niematerialnego obszaru Kresow Wschodnich -
osoba posiadajgca wyksztatcenie wyZzsze na jednym z nastepujgcych kierunkdw: historia,
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historia sztuki, etnologia, antropologia kulturowa, filologia polska, literaturoznawstwo,
Kulturoznawstwo, posiadajgca doswiadczenie w pracy naukowej bgdZ dydaktycznej w
zakresie kultury Kresow Wschodnich,

7. edukator — posiadajgcy wyksztalcenie wyzsze na jednym z nastepujacych kierunkow:
historia, historia sztuki, etnologia, antropologia kulturowa, filologia polska,
literaturoznawstwo, kulturoznawstwo; prawo do wykonywania zawodu nauczyciela z co
najmniej dwuletnim doswiadczeniem pracy na stanowisku nauczyciela oraz doswiadczenie w
przygotowaniu kursu na poziomie szkoly wyzszej,

8. osoba posiadajgca doswiadczenie w tworzeniu muzealnych $ciezek edukacyjnych,
opcjonalnie — multimedialnych wystaw on-line.

Ocena spetniania warunku dokonywana bedzie w oparciu o wykaz os6b dotgczony do oferty,
zawierajgcy informacje o osobie, posiadanym wyksztatceniu i doswiadczeniu oraz
0 podstawie do dysponowania dang osobg.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcym/i kryterium/iami*:

Oferty bedq oceniane wg nastepujgcych kryteridéw
C-Cena
J — Jako$¢ sposobu wykonania zamowienia

Wybrany zostanie wykonawca, ktéry uzyska najwyzszg liczbe punktow (S) stanowigcych
sume punktéw uzyskanych w ramach kryterium (C) i (J)

S=C+J

I. Kryterium (C): Cena

Ocena ceny oferty — bedzie przeprowadzona wg nastepujacego wzoru matematycznego:
C=(Cmin/Ch) x 40

gdzie:

C - liczba punktow za kryterium ceny

C min - najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

Cb — cena badanej oferty

40 - waga kryterium

Il. Kryterium (J): Jako$¢ sposobu wykonania zamowienia — maks. 60 pkt. — na podstawie
oceny Metodyki realizacji zamowienia, proponowanej przez Wykonawce, dotgczonej do
oferty (wartos¢ kryterium badanej oferty zostanie okreslona na podstawie sumy punktéw
przyznanych w wyniku oceny Metodyki analizy przedwdrozeniowe;j.

Ocena kryterium ,Jako$¢’— bedzie przeprowadzona wg nastepujgcego wzoru
matematycznego:

J=(J b/ JImax) x 60

gdzie:

J - liczba punktow za kryterium Jakosci oferty badane;j

J max - najwyzsza wartos¢ sumy punktéw przyznanych w wyniku oceny Metodyki spo$rod
wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

Jb —warto$¢ sumy punktow przyznanych w wyniku oceny Metodyki badanej oferty

60 - waga kryterium

Warto$¢ kryterium zostanie okre$lona na podstawie sumy punktow przyznanych w wyniku
oceny Metodyki analizy przedwdrozeniowej (z dodatkiem fakultatywnym) w zakresie i
zgodnie z punktacja podang ponize;j.



Zagadnienie
podlegajace ocenie

Zasady punktaciji

Organizacja realizacji
zamowienia, maks. 13
pkt.

1. Przedstawione zadania sa czytelnie opisane (opis zawiera
schemat Work Breakdown Structure (WBS), okreslone produkty
uzyskane w wyniku realizacji zadania, okreslone kryteria
jakosciowe dla produktow, czytelnie przypisana odpowiedzialnoéé
za wytworzenie produktu (5 — kompletny i wystarczajacy, 2 ~
czgsciowy lub niewystarczajgcy, 0 — brak opisu, maks. 5 pkt),

2. Harmonogram realizacji

a. Harmonogram realizacji zamowienia jest spojny z WBS i
przedstawiony w postaci wykresu Gantta ze $ciezka
krytyczng i zdefiniowanymi kamieniami milowymi realizacji
zambdwienia (0/1 pkt.),

b. kolejnos¢ realizacji zadain umozliwia przygotowanie OPZ do
zadania nr2 (informacje konieczne do przygotowania
dokumentacji przetargowej dla Zadania nr2 — Wybér doradcy
technologicznego) przynajmniej 3 tygodnie przed
zakonczeniem realizacji Zamowienia- (0/3 pkt).

3. Personel Wykonawcy:

a. lista czlonkow Zespotu Wykonawcy jest spojna z listg osob
zalgczong do oferty (0/1 pkt.),

b. cztonkowie Zespolu Wykonawcy maja zdefiniowany zakres
odpowiedzialnosci (role) za realizowane zadania, zgodnie
z kwalifikacjami (0/1 pkt.),

C. struktura podzialu zadan jest spojna z listg czlonkow Zespotu
Wykonawcy zataczong do oferty (0/1 pkt.),

d. opis zawiera strukture organizacyjng zespolu projektowego
w formie graficznej (0/1pkt).

Wykorzystanie
narzedzi
informatycznych

w realizacji
zamowienia, celem
zapewnienia ptynnej
wspolpracy

i wysokiej jakosci
produktow, maks. 7
pkt.

1. Przewidziano wydzielone repozytorium ze zdalnym
dostepem przez Internet dla realizacji zaméwienia z dostepem dla
Zamawiajacego, zapewniajgce poufnos¢ i rozliczalnosé, z
odpowiednim zabezpieczeniem przed dostepem osdb trzecich
(071 pkt).

2. Przewidziano oraz opisano procesy (0/2 pkt.), standardy
(0/2 pkt.}, metody (0/2 pkt.) zapewnienia jakosci produktow
zamobwienia




z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych.

Zasady komunikaciji

z Zamawiajgcym

F Instytuciami, maks. 5
pkt.

Metodyka zawiera czytelny plan komunikagji zawierajacy opis
zasad komunikacji i wymiany informacji pomigdzy Wykonawca,
Zamawiajacym i Instytucjami z zachowaniem minimalnych
wymagan przedstawionych w OPZ (5 — kompletny i wystarczajacy,
2 — czesciowy lub niewystarczajgcy, 0 — brak opisu, maks. 5 pkt.).

Proponowana struktura
dokumentu {rozdziaty,
podrozdzialy), maks. 5
pkt.

1. Propozycja spisu treéci opracowania wraz ze zwiezlym
opis zawartosci poszczegoinych sekcji opracowania (0/3 pkt. ),

2. Struktura tresci odpowiada celom Zamowienia opisanym w
OPZ (012 pkt.).

Proponowany wzorzec
mapowania i opisu
procesow
biznesowych, maks, 10
pkt.

1. Metodyka zawiera wzorcowy opis i mape przyktadowego
procesu. Wzdr opisu i mapy przykiadowego procesu wskazuje:

a. strukture procesu, poczatek i koniec procesu, wejscia i
wyjscia (0/2 pkt.),

b. wiasciciela procesu, dostawcow i klientow (0/2 pkt.),

C. narzedzia pomiaru i oceny, mierniki i kryteria oceny (0/2
pkt.),

d. kryteria i metody sterowania, w tym sprzezenia zwrotne
{072 pkt.).

2. Zastosowano notacje Business Process Model and

Notation {0/2 pkt.).

Proponowany
przyktadowy opis
procesu digitalizacii,
maks. 10 pki.

1. Metodyka wskazuje kluczowe czynniki | kryteria, ktore
zostang wzigte pod uwage przy podziale obiektéw na grupy
celem zaproponowania dla ww. grup metody i harmonogramu
digitalizacji, uwzgledniono przy tym zalozenia i ograniczenia
projektu (5 — kompletny i wystarczajgcy, 2 — czesciowy lub
niewystarczajacy, 0 — brak opisu, maks. 5 pkt.).

2. Metodyka zawiera wzorzec {szablon) opisu obiektu
Z zaznaczeniem:

a. elementéw i parametrow digitalizacji obowigzkowych (0/2
pkt.),

b. elementéw i parametréw digitalizacji opcjonainych dia
wszystkich obiektéw (0/3 pkt.).

Dodatek do Metodyki
(fakultatywnie) Wykaz
innych zbioréw
publicznych, w

1. Wskazano dodatkowe (spoza zasobow zadeklarowanych
w Projekcie) zrodia pozyskania zasobdw na cele realizacji
projektu wraz z opisem zasobu wskazujgcym na zgodno$é z




Fundusze : Unia Europejska | ,«++,
Europejskie - Europejski Fundusz LA

Preigfai Regionaliy PO !)K/\I{ l"/\(‘K I Rozwoju Regionalnego ol
szczegolnosci w zrodet)
polskich i
zagranicznych 2 Wskazano dane kontaktowe do os6b zarzgdzajacych i
muzeach, galeriach, bgdacych uprawnionymi do dysponowania zbiorami, o ktorych

instytutach naukowych mowa w pkt 1 — 0/5 pkt.
i badawczych oraz

zbiorach i kolekcjach
prywatnych, ktérych
tematyka jest zbiezna z
tematyka Portalu.

Max 10 pkt

VI

(W przypadku gdy Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat innymi kryteriami
oprécz ceny, musi opisac réwniez sposéb oceny oferty wedlug tych kryteriow)

Wykonawca skladajac oferte, jest zobowigzany dolaczyé do niej nastepujace
dokumenty:

1. Metodyka realizacji zamowienia.

2. Warunki udziatu w postepowaniu (wykaz wykonanych ustug, wykaz osob skierowanych do
realizacji zamdwienia).

Opis sposobu obliczenia ceny:

W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawy/rebety-budewlanej bedacej przedmiotem
zamowienia powigkszonej o obowigzujgcy podatek VAT.

VIl.Cena podana przez Wykonawce za $wiadczona ustuge/destawelrobote-budewlang

obowiagzuje przez caly okres realizacji zamowienia.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty:

.\/{\;\

. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Wykonawca jest zobowiazany do ziozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze zostaé
ztozona na formularzu innym niz zalgczony formularz ofertowy, pod warunkiem ze
zawiera wszystkie elementy zawarte w otrzymanym formularzu oferty.

Z Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie

nalezy umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta na realizacjg zadania pn. Wykonanie analizy przedwdrozeniowej w zwiazku z

realizacjg projektu ,Portal Muzeum Dziedzictwa Kresow Dawnej Rzeczypospolitej”

3. Oferta powinna zasta¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czyteing technikg. Oferta
powinna obejmowac cato$¢ zamoéwienia okreslonego przez Zamawiajacego.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: /b//ﬂ) 2017 r. do godz. 12.00 w siedzibie
Zamawiajgcego: ul. Lisa Kuli 13, pok. 40, 35-025 Rzeszéw w zamknietej kopercie opisanej
zgodnie ze wskazowkami z pkt. |i VIII. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie
terminu na skiadanie ofert zostanie zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie
podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uplywem terminu
wyznaczonego na skiadanie ofert.

Miejsce oraz termin otwarcia oferty: g o

Otwarcie zlozonych w postepowaniu ofert nastapi w dniu 47:°% . . 2017 r. w siedzibie
Zamawiajgcego, ul. Lisa Kuli 13, pok. 40, 35-025 Rzeszow. ¢ 9o o2 . /\, .30.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest/sg: Aleksander Konopek i Pawet
Kraus, tel. 177475920, e-mail kultura@podkarpackie.pl. Pytania dotyczace zamoéwienia
mozna przesytac pocztg elektroniczng.

Xl. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty:

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,



Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,
dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na wysoko$é ceny. Zamawiajacy odrzuca
ofertg Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnier lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.

XIl. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie):

W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty

Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu, jest

zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawieraé w swej tresci wszystkie elementy

oferty Wykonawcy.

Xl Inne informacje dotyczace zamoéwienia:

a. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamowienia,
przelewem na konto wykonawcy w terminie 14 dni, liczgc od dnia przediozenia
prawidiowo wystawionej faktury VAT/rachunku przez wykonawce. Datg zaptaty faktury
VAT bedzie data obcigzenia konta zamawiajgcego.

Dane do faktury VAT/rachunku: Wojewddztwo Podkarpackie
Al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow
NIP: 813-33-15-014

b. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

c. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
¢) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z opisem z trescig zaproszenia,
niepowodujgca istotnych zmian w tresci oferty,
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

{@{ackiego
Lesto o)kt

ld} JETARY .(2[—;WOI)ZTWA
1 é‘fév;nadms, amawiajgcego)
ZB{QCZﬂjkiZ Organikacyjno - Prawnego

Lug. Larigdu Wojewge

1. Formularz ofertowy,
2. Informacja o projekcie
3. Wzoér umowy z Wykonawca.

*jeZeIi kryterium oceny ofert jest koszt to nalezy odpowiednio dostosowaé niniejszy formularz,
w szczegollnosci z uwzglednieniem punktu IV i VI




